Cours informatique
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Découverte de 'ordinateur

@ Apprendre 2 Manipuler la souris
(double-clic, déplacer des icones, supprimer des fichiers)

Dates: le 5 octobre (14h30) ou le 12 octobre (18h30)

@ Apprendre a utiliser le clavier
(faire des majuscules, mettre la ponctuation...)

Dates: le 5 octobre (18h30) ou le 12 octobre (14h30)

@ Enregistrer son travail sur l'ordinateur, retrouver des fichiers égarés, changer
quelques paramétres de son systéme d'exploitation.

Dates: le 7 octobre (14h00) ou le 14 octobre (19h30)

@ Savoir créer des dossiers pour ranger ses fichiers (photos, documents texte, feuilles de
calculs)

Dates: le 7 octobre (19h30) ou le 14 octobre a (14h30)

Bureautique

+ Découverte du Traitement de texte - partie 1-
(utiliser le traitement de texte Writer. Mettre en forme un texte et
savoir faire une mise en page.)

Dates: Le 19 octobre (14h30 ou 18h30)

+ Découverte du traitement de texte - partie 2 -
(Insérer des tableaux de données et insérer des photos dans un document)

Dates: le 9 novembre (14h30 ou 18h30)




Découverte du Tableur avec le logiciel Calc
(savoir faire des calculs simples, insérer des diagrammes)

Dates: le 21 octobre (14h00)

Créer un diaporama avec le logiciel Impress
(savoir créer une diapositive avec des animations et des transitions)

Dates: le 21octobre i 19h30i

@ Chercher une information sur le web (Découverte des moteurs de recherche, la
navigation sur un site, imprimer depuis internet)

Dates: 16 novembre (14h30) ou 23 novembre (18h30)

@ Utiliser une adresse mail
(organiser ses mails, lutter contre le spam, envoyer une piéce jointe)

Dates: 16 novembre (18h30) ou 23 novembre (14h30)
@ Télécharger et installer un logiciel

Dates: 18 novembre (14h00) ou 25 novembre (19h30)
@ Faire ses achats sur internet

Dates: 18 novembre (19h30) ou 25 novembre (14h00)
@ Utiliser une messagerie instantanée (Chat)

Dates: 30 novembre (14h30) ou 7 décembre (18h30)

@ Géolocalisation (retrouver une rue, découvrir la terre grace a
Google earth)

Dates: 30 novembre (18h30) ou 7 décembre (14h30)
@ Savoir administrer un Blog

Dates: 2 décembre (14h00) ou 9 décembre (19h30)

# Organiser et retoucher ses photos grace au logiciel Picassa
Dates: 14 décembre (14h30)
# Graver ses photos sur un CD-Rom avec Windows

Dates: 16 décembre (14h00)




# Retoucher une photo avec I'exemple du logiciel
Photofiltre - partie 1-
(Découvertes des différents "outils" du logiciels)

Dates: 2 décembre (19h30) ou 9 décembre (14h00)
# Retoucher une photo avec I'exemple du logiciel

Photofiltre - partie 2-
(exercice pratique de trucage photo)

Dates: 14 décembre (18h30) ou 16 décembre (19h30)




